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GESCHÄFTSVERTEILUNGSPLAN AKS 
Schematische Darstellung 

Stand 16.04.26 

 
 
 

Schulleitung und Schulentwicklung 
Schulleiter Stellvertretender Schulleiter 
Herr Urch Herr Scherer 

Erweiterte Schulleitung 
Erprobungsstufe Mittelstufe Oberstufe 
Herr Dr. Hölzner  
Frau Jeschke (Vertr.)   

Frau Schlecht (komm.)        
NN (Vertr.)     

Herr Janiak      
Frau Telges, Herr Schmidt 
(Vertr.)          

 
Mitwirkung 

Gleichstellungsbeauftragte Lehrerrat 
Wahlperiode: 22/23 - 26/27 

SV-Verbindungslehrer 

Frau Frommann 
Frau Telges 
 

Frau D’Angelo 
Herr Grothaus 
Frau Heinrich 
Herr Scheel 
Herr Schmidt (Vors.) 

Frau Zubac 
Herr Höwische 
 

 
Schulische Gremien 

Schulkonferenz Mitglieder Vertreter 
 Frau Frommann Herr Breburda 

Frau Telges Herr Janiak 
Herr Dr. Hölzner Herr Gliech 
Frau D’Angelo Herr Grothaus 
Herr Schmidt Frau Putzier 
Frau Dr. Richardt-Pargmann Herr Scheel 

Eilausschuss der Schulkonferenz 
 Herr Urch Frau Telges 

Frau Buiting Cem Ali Özbudak 
Teilkonferenz § 53,7 SchG Mitglieder Vertreter 
 Frau Echterhoff Frau Heinrich 

Frau Frommann Herr Nasse 
Frau Alxnat Frau S. Schmidt 

Budgetierungsausschuss Mitglieder Vertreter 
 Herr Nasse Herr Grothaus 

Frau Dr. Richardt-Pargmann Frau Wehde 
Herr Gliech Herr Höwische 
Frau Zubac Herr Gayk 
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Organisation und Verwaltung 
Koordination 

Herr Urch / Herr Scherer 
Stundenplan Medien iPads Bücher Sekretariat Hausmeister 
Frau 
Echterhoff 
Herr Gliech 
(Vertr.) 

Herr Boing Frau Wehde 
Herr Duarte 

Herr 
Grothaus 
Herr Gliech 

Frau 
Uehmann 

Herr Wuttke 

 
A-14-Bereiche 

Gesundheit Frau Alxnat Nachmittagsbetreuung Frau Jeschke 
Fortbildung Frau D‘Angelo Veranstaltungen Herr Kühl 
Bücherverwaltung Herr Grothaus KAoA Frau Dr. Richardt-

Pargmann 
Facharbeit Frau Frommann KAoA/Talentscouting Herr Scheel 
Zeugnisdruck Frau Echterhoff Extremismusprävention Herr Schmidt 
Konzept-Verwaltung Frau Putzier Förderunterricht Frau Telges 
Homepage Herr Höwische Sicherheit Frau Wehde 
Seiteneinsteigende Frau Schlecht Konferenz-Beschlüsse Herr Dreizner 

 
Beratung 

Schulsozialarbeit Beratungsteam Berufsberatung Talentscouting 
Frau Malzahn 
Herr Kaluza 

Frau Alxnat 
Frau Heinrich 

Frau Dr. Richardt-
Pargmann 
Herr Scheel 

Herr Scheel 

 
Ganztag 

Nachmittagsbetreuung 
Frau Jeschke Frau Ebbinghaus (ASB) 

 
Individuelle Förderung 

Schülerpaten Seiteneinsteigende LRS 
Frau Telges Frau Schlecht Frau D‘Angelo 

 
Ausbildung 

Referendariat Praktika Lehrerfortbildung 
Frau Putzier, Herr Späker Frau Apel Frau D‘Angelo 

 
Öffentlichkeitsarbeit 

Presse Homepage 
Herr Urch Herr Höwische 

 
Projekte und Veranstaltungen 

Musik Theater Sport Frühschichten 
Frau Wölke, Herr Gayk Herr Dreizner Herr Kühl FS Religion 
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Arbeitsschutz – Gesundheit – Sicherheit  
Sicherheit Gefahrstoffe Strahlensch. Sanitäter Krisenteam  
Frau 
Wehde 

Frau Dr. 
Richardt-
Pargmann 

Frau Wehde Frau 
Alxnat 

Herr Urch Herr Scherer 
Frau Alxnat 
Frau Brandi 
Herr Boing 
Frau Echterhoff 
Frau Frommann 
Herr Gliech 
Frau Heinrich 

Herr Janiak 
Herr Schmidt 
Frau Schlecht 
Frau Wehde 
Herr Kaluza 
Frau Uehmann 
Herr Wuttke 

 
Sammlungsleitungen 

Ph Ch Bi Ku Mu Informatik 
Frau Apel 
Frau Wehde 

Frau Dr. 
Richardt-
Pargmann 

Frau 
Echterhoff 

Frau Zubac Frau Wölke Herr Duarte 
Frau Wehde 

 
Vorsitz Fachkonferenzen 

Aufgabenfeld I Aufgabenfeld II 
D Herr Scheel Herr Breburda Ge Herr Gliech Frau Frommann 
E Herr Grothaus Frau Telges Ek Herr Höwische Frau Frommann 
F Herr Nasse Frau Richter Sowi Herr Schmidt Frau Telges 
L Frrau Richter Herr Gliech Pl Herr Breburda Herr Schwinning 
S Herr Nasse Frau Henrichs Ps Frau D‘Angelo Frau Brandi 
Ku Frau S. Schmidt  Aufgabenfeld III 
Mu Herr Gayk Frau Wölke M Herr Janiak Herr Dr. Hölzner 
ohne Aufgabenfeld Bi Frau Echterhoff Herr Späker 
Sp Frau Böhm Frau H. Schmidt Ph Frau Apel Frau Wehde 
Rel Herr Gayk Frau Zubac Ch Herr Dreizner Frau Echterhoff 
   If Herr Duarte Frau Wehde 

 
Klassen- und Jahrgangsstufenleitungen 

Sekundarstufe I 
Koordination Erprobungsstufe Klassen Klassenleitungen 
Herr Dr. Hölzner 5a Herr Dr. Hölzner Frau Jeschke 

5b Frau Heinrich Frau Wölke 
5c Frau Apel Frau Böhm 
5d Frau Henrichs Herr Boing 
6a Herr Scheel Frau Heinrich 
6b Frau Brandi Herr Breburda 
6c Frau Jeschke Herr Boing 

Koordination Mittelstufe Klassen Klassenleitungen 
Frau Schlecht (komm.) 7a Herr Dreizner Frau Yilmaz 

7b Herr Boing Frau Heinrich 
7c Frau Böhm Herr Dreizner 
8a Frau Alxnat Frau Richter 
8b Herr Nasse Frau Telges 
8c Frau D’Angelo Frau Schlecht 
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9a Frau Jeschke Frau Telges 
9b Herr Späder Frau Wölke 
9c Frau Putzier Herr Janiak 
10a Herr Kühl Frau Zubac 
10b Herr Grothaus Frau Echterhoff 
10c Herr Breburda Herr Duarte 

Sekundarstufe II 
Koordination Oberstufe Stufen Stufenleitungen 
Herr Janiak EF Frau Telges Herr Schmidt 

Q1 Frau Frommann Herr Höwische 
Q2   

Weitere Aufgaben 
Brandschutz Frau Wehde  
Bundeswettbewerb Fremdspr. Herr Scherer  
DELE-Prüfungen FS Spanisch  
DELF-Prüfungen FS Französisch  
Elternsprechtag Herr Scherer  
Entlastungspunkteberechnung Frau Apel  
Erprobungsstufenversammlung Herr Dr. Hölzner  
Extremismusprävention Herr Schmidt  
Facharbeit Frau Frommann  
Gesundheitserziehung Frau Alxnat  
Gesundheitsmanagement Frau D’Angelo Frau S. Schmidt 

Herr Dr. Hölzner Herr Urch 
Frau Richter Frau Zubac 

IT-Administration Frau Wehde  
Jugend debattiert Herr Dr. Bottek Herr Scheel 
Logineo Administration Frau Wehde  
iPad-Verwaltung Frau Wehde Herr Duarte 
Mathe-Rallye FS Mathe  
Mathe-Wettbewerbe Herr Boing  
Medienbetreuung Herr Boing  
Medienscouts Herr Höwische  
Reisekostenabrechnung Frau Uehmann  
Schutzkonzept gegen sexualisierte 
Gewalt 

Herr Boing Frau Dr. Richardt-
Pargmann 

Herr Breburda Frau Richter 
Frau Echterhoff Herr Schmidt 
Frau Heinrich  

Skifahrt Herr Kühl  
Sportfest Frau Böhm  
Statistik Herr Urch Herr Scherer 
Steuergruppe Digitalisierung Frau Wehde Frau Dr. Richardt-

Pargmann 
Herr Höwische Her Breburda 
Herr Grothaus Herr Krupenik 
Frau Jeschke Herr Dreizner 
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  Herr Duarte 
Taschenrechner-Bestellung (Kl. 7) Herr Boing  
Tag der offenen Tür Herr Dr. Hölzner  
Tag der Religionen FS Religion  
UnStat Herr Gliech  
Willkommensbroschüre f. Koll. Herr Urch Frau Putzier 
Willkommensbroschüre f. neue 5 Herr Dr. Hölzner Herr Höwische 
Willkommenszeitung f. neue 5 Herr Scheel  
Zeugnisdruck Frau Echterhoff  
AGs Soziales Lernen 
Sporthelfer Frau H.Schmidt Herr Treese 
Streitschlichter Frau Schywalski  
Sanitäter Frau Alxnat Johanniter 
Medienscouts Herr Höwische  
Lerntandems Frau S.Schmidt  
Umwelt Herr Breburda  
Weitere AGs 
Chor Herr Gayk Frau Büchner 
MAKS Frau Wölke  
Newsletter Frau Putzier  
Schach Herr Duarte  
Schreib- und Gesellschaftsspiele Herr Breburda  
Theater Herr Dreizner Frau Saeed 
Aquarium Herr Späker Herr Höwische 
Jungs Herr Kaluza  
Basketball Herr Treese  
DELF Frau Richter Herr Nasse, Herr Späker 
Aula-Technik Her Bottek Herr Breburda, Herr 

Höwische 
Philosophisches Café Frau Hasanova-

Malorny 
 

Kreative Köpfe Frau Dombrowski Frau Kavlacik 


